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1. Objectivo
Esclarecer junto das instituicdes beneficiarias sobre os aspectos a ter em aten¢do durante
todo o processo de gestdo de activos, incluindo os procedimentos de novo registo,

transferéncia, empréstimo, abate e reparagao.

2. Ambito de aplicacio
Aplica-se as institui¢cdes subsidiadas pelos Servigos de Saude, através do plano de apoio
financeiro ou apoio financeiro especial, utilizando a verba de apoio financeiro para

aquisi¢do ou transferéncia, empréstimo de bens pelos Servicos de Saude.

3. Definicao
3.1. Activos: Activos fixos, incluindo os bens adquiridos com o apoio financeiro dos Servigos
de Satude!, bem como os bens patrimoniais, transferidos ou emprestados pelos Servigos
de Saude e que se encontram inventariados;
3.2. Transferéncia: Os Servigos de Saude concedem, a titulo gratuito, os seus activos fixos as
institui¢des subsidiadas;
3.3. Venda: As instituigdes subsidiadas vendem os activos e arrecadam receitas;
3.4. Empréstimo: Os Servigos de Saude emprestam os seus activos as institui¢des
subsidiadas;
3.5. Doagdo: Os Servigos de Saude transferem, a titulo gratuito, os seus activos as
institui¢des subsidiadas;
3.6. Abate: Apos a avaliagdo dos Servigos de Satde, caso seja comprovado que os activos
ja ndo podem / ndo merecem reparacao, estes podem ser descartados e o respectivo

numero de inventario cancelado.

! Incluindo todos os activos fixos com depreciagdo e uma percentagem de imputagdo igual ou superior a 80%,
indicados no mapa de receitas e despesas financeiras do Relatorio anual de apoio financeiro concedido pelos
Servigos de Satide. Exemplo: Uma instituigdo adquire por conta propria um mobiliario de escritorio, no valor de
10.000 patacas, que ¢ escriturado com depreciagdo por 5 anos e com despesa de depreciagdo anual de 2.000 patacas,
e a imputagdo anual de despesas na conta dos Servigos de Saude ¢ de 1.600 patacas, sendo este mobilidrio de

escritorio considerado como activo subsidiado pelos Servigos de Satde.
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3.7. Valor residual: Valor das pecas e materiais obsoletos dos activos abatidos pela
instituicao beneficiaria disponiveis para venda ou utilizagao;
3.8. Restituicdo: A institui¢do beneficiaria deixou de utilizar o activo e transferiu-o para

os Servi¢os de Saude.

Vida util de ativos

4.1. Os periodos maximo e minimo de vida util contam-se a partir do inicio da utilizagao
dos elementos a que respeitam;

4.2. As taxas maximas de reintegracdo e amortizacdo de todos os tipos de activos, bem
como o seu numero de anos, constam do mapa anexo ao Decreto-Lei n.° 4/90/M, de
5 de Margo, que regula o “Regime fiscal das reintegracdes e amortizagdes do activo
imobilizado”;

4.3. Para os activos que tenham excedido o periodo de vida util acima referido e que ainda
estejam em conformidade com as condigdes e seguranca de utilizacdo, ou apds a
reparacdo, se encontrarem em condi¢des e seguranga de utilizacdo continua, isso nao

impede a continuidade da sua utilizagao.

Responsabilidade pela gestao de activos

5.1. Os activos transferidos ou emprestados pelos Servigos de Saude sao regulados pelas
Orientacdes sobre a gestdo de activos dos Servigos de Saude;

5.2. As instalacdes, equipamentos e objectos adquiridos pelas institui¢des subsidiadas
através do apoio financeiro sao regulamentados pelas Orientagdes sobre a gestdo de
activos dos Servicos de Saude;

5.3. As instituigdes subsidiadas devem proceder atempadamente a inventariagao, revisao
e actualizacdo do conteudo do impresso “CAPOO0O5 Lista de activos fixos”, em
particular, aquando do registo do novo activo, devem registar o nimero de inventario,
a designacdo, o modelo, a quantidade, a data de obtencdo e o periodo de utiliza¢ao
previsto; Caso seja necessario muda-lo para outro local, devem actualizar o local da

sua colocagao;
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As institui¢des subsidiadas devem implementar uma boa forma de gestao de activos,
exigindo aos utilizadores que observem rigorosamente as instrugdes de utilizagao dos
activos ou através da utilizagao segura e manuten¢do adequada, de modo a garantir a

sua integridade e disponibilidade.

6. Venda de activos

6.1.

6.2.

6.3.

Nao ¢ aconselhavel que as instituigdes subsidiadas procedam a venda de quaisquer
activos que estejam sujeitos a regulamentacdo das Orientagdes sobre a gestao de
activos dos Servicos de Satude, salvo com o consentimento dos Servigos de Satude ou
disposi¢cdo em contrario;

No caso da venda de activos por parte das institui¢des subsidiadas, as receitas
arrecadadas devem ser registadas oportunamente no mapa de receitas e despesas e
processadas contabilisticamente;

Devem ser actualizadas as informag¢des do impresso n.° “CAPOO05 _ Lista de activos

fixos™2.

7. Empréstimo e devolucio de activos

7.1. Caso os activos sejam transferidos ou emprestados dos Servicos de Satde, as institui¢des

subsidiadas ndo os podem emprestar a terceiros para uso. Contudo, com autorizagao

prévia dos Servigos de Saude, os activos podem ser emprestados gratuitamente a pessoas,

tais como cadeiras de rodas, muletas, etc.;

7.2.

7.3.

No caso de devolugdo dos activos transferidos ou emprestados dos Servigos de Saude,
as institui¢des subsidiadas devem preencher o impresso n.° “CAPO05 _ Lista de
activos fixos” dos Servigos de Saude e submeté-lo a CAPO dos Servigos de Saude;

Deve ser actualizado o local de colocagao constante do impresso n.° “CAPO0S5_Lista

de activos fixos™?.

2 CAPOO05_Relatorio Final Anual de — Anexo F
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. Reparacio de activos
8.1. A reparacdo, manutencdo e verificagdo das instalagdes e equipamentos nas
institui¢des subsidiadas devem ser efectuadas pela propria entidade beneficiaria;
8.2. Quando se trate de activos transferidos ou emprestados pelos Servicos de Saude as
institui¢des subsidiadas, a sua avaliagao antes de reparagdo e abate de bens deve ser

organizada pelos Servicos de Saude.

Abate de activos

9.1. As instituicdes subsidiadas devem, em primeiro lugar, desinfectar e limpar
adequadamente as instalagdes e equipamentos a abater, especialmente os
equipamentos relacionados com servigos médicos, de modo a assegurar que ndo haja
risco de infecgao;

9.2. No caso de activos transferidos ou emprestados dos Servigos de Saude, as instituigdes
subsidiadas devem preencher devidamente o impresso n.” “CAPOO05_Lista de activos
fixos? dos Servigos de Satide e entrega-lo a CAPO. Os procedimentos posteriores
de abate serdo organizados pelos Servicos de Saude, apods avaliagao;

9.3. No caso de se tratar de activos adquiridos com apoio financeiro dos Servigos de

Saude!, os equipamentos especificos devem ser tratados de acordo com as seguintes

situacoes:

9.3.1. Caso tenha atingido/excedido o periodo de utilizagdo previsto e o valor de

aquisicao inicial seja inferior a 500 000 patacas:

9.3.1.1. Pode ser tratado directamente pelas instituicdes subsidiadas ¢ a
situagdo de abate do equipamento deve ser incluida no relatorio
final anual, mantendo-se os respectivos documentos conforme o
plano de apoio financeiro e o termo de consentimento. Estes
documentos incluem documentos comprovativos de terceiros e
fotografias, tais como o comprovativo da situacdo de reparacgdo,
o documento de recepgao assinado pela empresa de recolha de
activos, etc., assim como pelo menos cinco fotografias da situacao

real antes do abate, donde constem o numero de inventario dos
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activos a abater, o modelo da marca, a situagdo de danos ¢ a
aparéncia integral, etc.;

Caso necessario, as institui¢des subsidiadas devem entregar aos
Servigos de Saude os documentos complementares relativos ao

tratamento dos activos abatidos.

9.3.2. Caso tenha atingido/excedido o periodo de utilizagao previsto e o valor de

aquisi¢ao inicial seja igual ou superior a 500 000 patacas:

9.3.2.1.

9.3.2.2.

Além de preencher o formuldrio de abate, as instituicdes devem
apresentar documentos comprovativos de terceiros sobre os
activos a abater, por exemplo, sobre a situagdo de reparagdo;
assim como pelo menos cinco fotografias da situacdo real antes
do abate, donde constem o nimero de inventario dos activos a
abater, o modelo da marca, a situacdo de danos e a aparéncia
integral, etc.;

Cabe aos Servigos de Saude avaliar, com base nas informacgdes
fornecidas, se estdo reunidas as condigdes para o abate. Caso seja
necessario, os representantes da CAPO ou da entidade de
supervisdo ou os técnicos profissionais enviados pelo DIE
deslocar-se-3o ao local para efectuar uma visita e verificagao dos
activos a abater, elaborando o respectivo relatério, cujo conteudo
deve descrever a situacdo real dos activos a abater e apresentar
propostas concretas e exequiveis. Caso o conteiido do relatorio
seja aprovado pela entidade competente, cabe a CAPO responder,
por escrito, a instituicdo sobre o resultado do pedido de abate,
sendo o mesmo tratado e acompanhado pela instituicao de acordo

com o conteudo do resultado.

9.3.3. Quando os activos a abater ndo atingem o periodo de utilizagdo previsto, o

respectivo procedimento ¢ idéntico ao do ponto 9.3.2.
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10. Legislagdo ou regulamentacio aplicavel

10.1. Decreto-Lei n.° 4/90/M, de 5 de Margo, vigente - Regime fiscal das reintegracdes e
amortizag¢des do activo imobilizado;

10.2. Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 57/99/M, de
11 de Outubro, vigente;

10.3. Regulamento Administrativo n.° 18/2022 - Regime de apoio financeiro publico da
Regido Administrativa Especial de Macau,

10.4. Regulamento de Apoio Financeiro dos Servi¢os de Saude, aprovado pelo Despacho
da Secretaria para os Assuntos Sociais e Cultura n.® 46/2023;

10.5. Instrucdes do Gabinete para o Planeamento da Supervisdo dos Activos Publicos da
Regido Administrativa Especial de Macau n.° 001/GPSAP/2023 - Instrugdes para a
verificagdo de actividade ou projecto beneficiado”;

10.6. “Orientagdes para verificagdo dos servigos subsidiados dos Servigos de Satde”.

11. Implementacio e entrada em vigor
11.1. O presente documento foi discutido e aprovado pela CAPO em 8 de Marco de 2024
e entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagado pelo Director dos Servigos de
Saude;
11.2. Em caso de omissdes ou litigios, a decisdo ¢ da Comissdo referida, nos termos

regimentais, competindo ao Director dos Servigos de Saude a interpretacao final.

(Aprovado pelo Director dos Servigos de Satide em 3 de Junho de 2024)
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